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Циклограмма работы 

МБОУ «Кошелевская основная общеобразовательная школа» 

на 2013-2014 учебный год 
 

Август 

1 
Комплектование 1-х  классов. 

2 Прием обучающихся в школу. 

3 
Готовность школьного здания, учебных кабинетов, спортивного зала к началу 

учебного года. 

4 
Проверка укомплектованности школьной библиотеки учебной и методической 

литературой. 

5 Участие руководителей, педагогов школы в районной августовской конференции. 

6 Августовский педсовет, утверждение плана работы образовательного учреждения. 

7 Выдача учебников обучающимся. 

8 Составление расписания уроков. 

9 Составление графика дежурства руководителей, учителей и обучающихся. 

10 Подготовка документации для сдачи отчета ОШ-1, рик-83,  тарификации. 

11 Заседания ШМС 

Сентябрь 

1 Праздник «Первый звонок». 

2 Комплектование обучающихся на 5 сентября. 

3 
Утверждение плана и расписания работы факультативов, элективных курсов; кружков 

и спортивных секций. 

4 Комплектование ГПД (при наличии) 

5 Корректировка расписания уроков 

6 
Утверждение календарно-тематического планирования, новых учебных программ, 

планов воспитательной работы классных руководителей 1-9 классов. 

7 Сдача отчётов, тарификации в отдел образования, молодежи и спорта 

8 
Составление графика проведения контрольных, лабораторных и практических работ 

на первое полугодие. 

9 Утверждение расписания занятий и тарификации. 

10 Формирование школьного и классных родительских комитетов. 

11 Формирование ученического актива. 

12 
Утверждение плана работы методического совета, графика проведения предметных 

недель, школьных, предметных олимпиад. 

13 Подготовка школы к зиме и отопительному сезону. 

  

Октябрь 

1 Составление банка данных на выпускников. 

2 Проверка классных журналов. 

3 Индивидуальная работа с детьми «группы риска» 

4 Входные контрольные работы по предметам согласно ВШК (входной мониторинг). 

5 Утверждение индивидуальных маршрутов для одарённых детей 

6 Организация и проведение школьных, предметных олимпиад. 

7 Контроль за организацией горячего питания 

8 Анализ учебных результатов за 1-ю четверть. 

9 Общешкольное и классные родительские собрания. 

10 Проверка журналов по ТБ 

  



2 
 

Ноябрь 

1 Итоги и анализ успеваемости за первую четверть. Результаты внешнего мониторинга. 

2 Сдача отчета за I четверть 

3 Контроль за работой кружков, факультативов, спортивных секций. 

4 Контроль за ГПД (при наличии) 

5 Контроль за специальной медицинской группой. 

6 Анализ санитарно-гигиенического режима и питания школьников. 

7 Педсовет. 

8 Классно-обобщающий контроль в 5 классе. 

9 Заседание ШМС  учителей. 

Декабрь 

1 
Индивидуальные консультации с обучающимися по вопросам профессионального 

самоопределения. 

2 Административные контрольные работы за 1 полугодие. 

3 
Мониторинг образовательного процесса по результатам контрольных работ во 2-9-х 

классах. 

4 
Контроль за работой учителей, занимающихся с больными детьми на дому (при 

наличии). 

5 
Подготовка и проведение новогодних праздников, утверждение плана работы на 

каникулы. 

6 
Проверка соблюдения правил техники безопасности в кабинетах труда, физики, 

химии и спортивных залах. 

7 Соблюдение противопожарного режима. 

8 Работа с нормативными документами. 

9 Общешкольное и классные родительские собрания. 

10 Районные предметные олимпиады. 

Январь 

1 Итоги и анализ работы за 1 полугодие. 

2 
Анализ выполнения учебных программ. Корректировка календарно-тематического 

планирования. 

3 Проверка журналов. 

4 Педсовет. 

5 Сдача отчета за I полугодие. 

6 
Составление графика проведения контрольных, лабораторных практических работ на 

второе полугодие. 

7 Общешкольное родительское собрание 

Февраль 

1 Контроль за работой кружков, факультативов, элективных курсов 

2 Мониторинг обучающихся 7, 8 классов. 

3 Участие в районном конкурсе «Учитель года». 

4 Классно-обобщающий контроль 9 класса. 

Март 

1 Анализ посещаемости и успеваемости детей «группы риска». 

2 Профессиональное самоопределение обучающихся 9  классов. 

3 Выбор экзаменов учащимися 9-х классов. 

4 Неделя детской книги. 

5 Педсовет. 

6 Общешкольное и классные родительские собрания. 

7 Заседания ШМС учителей. 

Апрель 
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1 
Итоги и анализ успеваемости за 3-ю четверть. Итоги внутришкольного контроля за 3-

ю четверть. 

2 Предварительное комплектование классов на следующий учебный год. 

3 Проверка тетрадей для контрольных, лабораторных и практических работ. 

4 Проверка классных журналов. 

5 Репетиционные контрольные работы по математике, русскому языку в 9  классах. 

6 
Мониторинг качества образования по математике, русскому языку в выпускном   9 

классе. 

7 
Составление расписания итоговой аттестации, консультаций для обучающихся  9  

класса. 

8 
Мониторинг качества образования по математике, русскому языку, навыкам чтения в 

1-4-х классах. 

9 Повторный контроль в 4 классе в рамках преемственности с основной школой. 

10 Подготовка к празднованию Дня Победы. 

11 Репетиционный экзамен Г (И) А в 9 классе. 

  

Май 

1 Педсоветы по переводу и допуску обучающихся к итоговой аттестации. 

2 Празднование Дня Победы. 

3 Подготовка и проведение праздника последнего звонка. 

4 Планирование работы школы на следующий учебный год. 

5 Сдача учебников в школьную библиотеку. 

6 Организация летней работы учащихся. 

7 Работа на пришкольном участке. 

  

Июнь 

1 Итоговая аттестация обучающихся 9  класса. 

2 
Педсоветы об окончании выпускниками  основной школы. Итоговая аттестация 

обучающихся 9 класса. 

3 Выпускные вечера. 

4 
Статистический отчет по итогам года, проверка личных дел, переводной 

документации. 

5 Организация летних занятий с отстающими в учебе. 

6 Комплектование будущего 1  класса. 

7 Работа на пришкольном участке. 
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